Тема: 10.1.3 Кнопка Файл.

Кнопка Файл располагается в Строке меню.
Кнопка Файл открывает Главное меню, где собраны команды, относящиеся ко всему документу в целом. Здесь вы найдете основные операции: создание нового документа, открытие документа, сохранение документа.

Панель быстрого доступа – располагается в строке заголовка слева. На этой панели размещены кнопки, дублирующие самые важные команды: Сохранить документ, Отмена последних действий, Печать. 

При нажатии на кнопку Файл появляется Ниспадающее меню:
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Практическое задание.

Тема: Кнопка Файл. Сохранение документа.

1. Запустить текстовый редактор Microsoft Word.

2. Набрать предложенный текст:

Панель быстрого доступа – располагается в строке заголовка слева. На этой панели размещены кнопки, дублирующие самые важные команды: Сохранить документ, Отмена последних действий. 
3. Сохранить документ на Рабочем столе компьютера, вызвав диалоговое окно Сохранение документа командой: Файл-Сохранить.
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- Выбираем папку, где сохраняем файл (Рабочий стол), 

- Задаем имя файлу (10.1.3 Кнопка Файл), 

- Выбираем тип файла (Документ Word 2003).
