Тема: 10.1.9 Режим «Разметка страницы».

Текстовый процессор Microsoft Word поддерживает несколько режимов представления документов.

В режиме Разметка страницы документ отображается в точном соответствии с тем, как он будет выведен на печать. В этом режиме удобно работать с колонтитулами, фреймами и многоколонной версткой документа. Только в этом режиме отображается вертикальная координатная линейка. 

Режим выбирается по команде: Вид – Режимы просмотра
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Практическое задание

Тема: Режим «Разметка страницы»

1. Загрузить текстовый редактор Microsoft Word.

2. Выбрать режим «Разметка страницы» через меню Вид.

3. Настроить «Строку состояния»

- щелкнуть правой кнопкой мыши на строке состояния, появиться окно настройки 
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- установить флажок в пункте «Ярлыки режимов просмотра» 

- в строке состояния справа появятся кнопки для переключения режимов просмотра
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4. Выбрать режим «Разметка страницы».
