Тема: 10.5 Копирование и перемещение текста

Копирование и перемещение теста связаны с использованием специальной областью памяти, которую называют буфером обмена. 

Для копирования фрагмента текста необходимо:

1. выделить фрагмент текста, который хотим копировать

2. поместить копию выделенного фрагмента текста в буфер обмена командой Главная – Буфер обмена – Копировать.

3. Установить курсор в место, куда следует поместить копию выделенного фрагмента текста.

4. Копирование выделенного фрагмента текста производится командой Главная – Буфер обмена – Вставить.
Для перемещения текста необходимо:

1. выделить фрагмент текста, который хотим переместить

2. поместить оригинал выделенного фрагмента текста в буфер обмена командой Главная – Буфер обмена – Вырезать.

3. Установить курсор в место, куда следует переместить выделенный фрагмент текста.

4 Перемещение выделенного фрагмента текста производится командой Главная – Буфер обмена – Вставить.
Практическое задание 1.

Тема: Копирование текста.

1. Загрузить текстовый редактор Microsoft Word.

2. Набрать предложенный текст:

В этом режиме удобно работать с колонтитулами, фреймами и многоколонной версткой документа.
3. Выделить набранный текст и создать три копии.
Практическое задание 2.

Тема: Перемещение текста.

1. Загрузить текстовый редактор Microsoft Word.

2. Набрать предложенный текст:
Текстовый процессор Microsoft Word поддерживает несколько режимов представления документов.
3. Выделить набранный текст и создать три копии.

-задать цвет текста первой копии красный;

-задать цвет текста второй копии зеленый;
-задать цвет текста третей копии фиолетовый;
4. Переместить текст зеленого цвета после текста фиолетового цвета

5. Сохранить выполненное задание на рабочем столе компьютера под именем: Копирование и перемещение текста
